
Programme Formations

Créer et gérer un site web
avec WordPress

4 sessions proposées sur 4 demi-journées suivant vos besoins

Au CIVAM, 1 avenue Pouguet 64000 PAU, de 9h à 13h

mardi 14 janvier 2025 - session 1
L’interface d’administration et le choix du thème

mardi 21 janvier 2025 - session 2
La page de contact avec formulaire et carte et les obligations légales de publication

mercredi 29 janvier 2025 -  session 3
Les formulaires de commande ou questionnaire d’enquête

mardi 11 février 2025 – session 4
Approfondissement et notions de référencement

OBJECTIFS

Créer et administrer un site Web sous WordPress dans le contexte mutualisé

Session 1- Administrer son site depuis l'espace dédié
- Choisir un thème de site adapté à ses besoins
- Créer et gérer une page
- Adapter les médias à leur publication sur site web
- Créer un menu pour son site

Session 2- Créer une page avec un formulaire de contact
- Créer un formulaire de contact avec ninja forms
- Créer une carte de situation de sa ferme et/ou de ses points de vente
- Connaître les obligations légales à la mise en ligne d'un site web
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Session 3- Créer et gérer des formulaires à l’aide de l'extension Ninja Forms
- Créer un formulaire de commandes ou autre
- Connaître la réglementation relative à la gestion de formulaire

Session 4- Approfondissements - Créer une arborescence et gérer la navigation
- Approfondissements et/ou révisions des apprentissages des sessions 1, 2 et 3
- Permettre l'optimisation du référencement naturel par la gestion des redirections 
des pages supprimées du site actuel

CONTENUS

Durée : 4 heures par formation
Session 1
- Découvrir l’environnement de travail Gutenberg sous WordPress
-  Présentation  des  thèmes  de  base  WordPress  Twenty-fifteen,  Twenty-sixteen,
Twenty-seventeen, Twenty-nineteen et Twenty-twenty
- Création d’une page, gestion de son architecture et son contenu
- Gérer les médias avant leur téléversement sur sa bibliothèque en ligne
- Création et affichage d'un menu
- Exercices d'application individuel

Session 2
- Découverte de l’extension Ninja Forms pour la création de formulaire
- Découverte de l’extension Leafeft pour la publication de carte de situation
-  Exercice  d'application  individuel  de  création  d’une  carte  en  unique  point  ou
multipoints
- Découverte et utilité des mentions légales
- Découverte et utilité de la politique de confidentialité

Session 3
Découverte de l’extension Ninja Forms de création de formulaire pour la vente par
commande ou des questionnaires
-  Présentation  de  l'export  et  traitements  des  données  recueillies  et  de  la
réglementation
– Exercices d’application de création et gestion d’un formulaire avec l’outil

Session 4
- Découverte des possibilités de navigation et d'arborescence des sites
-  Recommandations  et  pratique  de  gestion  des  médias,  vérification  de  leur
adaptation aux pratiques de référencement
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- Rediriger des pages pour des sites existants (éviter l'erreur 404)
- Relire et nettoyer le contenu de son site
- Exercice d'application individuel
Le programme sera modulé en fonction des besoins des participants

INTERVENANTE

Caroline Preud'homme, AQUICOD, développement web et formation

PUBLIC CIBLE ET MÉTHODES

Agricutrices·teurs du Béarn, toutes productions, souhaitant créer ou mettre à jour
leur site et l'administrer

Démarche pédagogique
Cette  formation a  comme logique de répondre aux principales  questions  que se
posent les participants. Pour cela, les séquences pédagogiques s’appuieront sur :
• Vidéoprojection d’une présentation en ligne
• Présentation des fonctionnalités à l’aide d’un site support en ligne
• Accès à une interface d’administration individuelle pour chaque participant

Mode d’évaluation de la formation
 Tour de table et questions/réponses
 Exercice d’application individuel
 Questionnaire de satisfaction individuel

MODALITÉS PRATIQUES

Inscription avant le 26 novembre sur ce lien
En cas de difficulté, joindre le contact ci-dessous

Accueil des publics en situation de handicap
Les Civam souhaitent pouvoir accueillir tout type de public et sans distinction. Si vous
êtes en situation de handicap, vous pouvez être amené à avoir besoin d’un 
accompagnement spécifique ou d’une aide adaptée. Dans ce cas veuillez-vous 
rapprocher d’Auriane pour préparer votre venue au 05.59.84.70.63.

Conditions financières 
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 Gratuit : Agriculteur·trice contributeur·trice VIVEA, ou porteur de projet avec 
PPP incluant cette formation, adhérent à un groupe CIVAM *

 50 € : Agriculteur·trice contributeur·trice VIVEA, ou porteur de projet avec PPP 
incluant cette formation, non adhérent à un groupe CIVAM *

 Autres : nous consulter pour un devis

* Groupes CIVAM : CIVAM Béarn, CIVAM Bio Béarn, Association des producteurs de Haricot 
Maïs du Béarn, BLE, ALPAD

Contact : Perrine Maynadier - perrine@civam-bearn.org - 06 36 21 83 13
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